[bookmark: _GoBack][image: ]2.3. Учёт посещаемости на уровне класса осуществляется ежедневно и заключается в следующем: - фиксирование всех допущенных учащимися в течение учебного дня пропусков и опозданий в классном журнале; - установление их причин и осуществление мер по устранению условий, препятствующих получению образования; 
2.4. Учёт на уровне школы осуществляется еженедельно и заключается в следующем:
 - по окончании каждой учебной недели обобщаются сведения о количестве учащихся каждого класса, имеющих пропуски уроков и опоздания на уроки; - организации профилактических мероприятий по обеспечению обязательного посещения занятий всеми учащимися;
 - по завершению первого учебного дня после каникул сообщается информация об учащихся, не приступивших к учёбе по уважительной причине или без уважительной причины;
 - ежедневно в течение недели после каникул готовится информация об учащихся, пропускающих учебные занятия по болезни, не приступивших к учёбе, не посещающих школу и пропускающих половину и более учебных занятий без уважительной при и условий, способствующих снижению мотивации к учёбе и пропускам занятий, разрабатываются и реализуются индивидуальные программы социально
-педагогической работы с учащимися, уклоняющимися от учебных занятий; 
- по окончании каждой четверти в течение всего учебного года обобщаются сведения об учащихся, не приступивших к учёбе, не посещающих и пропускающих половину и более учебных занятий без уважительной причины, оценивается эффективность профилактических мероприятий и планы индивидуальной работы с выше названными учащимися. 
3. Ответственность за ведение учёта и предоставление сведений о посещаемости учебных занятий. 
3.1. Ответственными за ведение персонального учёта посещаемости учебных занятий на уровне каждого учащегося (персональный учёт) являются учителя, ведущие урок в классе. 
3.2. Ответственными за ведение персонального учёта посещаемости учебных занятий на уровне класса и заполнение справки учёта пропусков за неделю и месяц по школе являются классные руководители.
 3.3. Ответственными за сбор информации об учащихся, не приступивших к учёбе по уважительной причине и без уважительной причины является заместитель директора по учебной работе.
 3.4. Ведущий учёт посещаемости по классу несёт ответственность: 
1) за достоверность данных об общем количестве опозданий, пропусков, каждого учащегося и доведение этих сведений до их родителей (законных представителей); 
2) за оперативность установления причин нарушения посещаемости и осуществление мер по их устранению и предупреждению; 
3) за своевременность оформления и предоставления сведений о посещаемости учебных занятий по требованию должностных лиц;
 4) за конфиденциальность информации личного характера.
 3.6. Ведущий учёт посещаемости по школе несёт ответственность:
 1) за оформление и сохранность журнала (электронного журнала) ,
 2) за обеспечение оперативности установления причин нарушения посещаемости и осуществления мер по их устранению и предупреждению; 
3) за достоверность статистической информации, наличие и полноту баз данных об учащихся, не приступивших к учёбе, не посещающих школу и пропускающих половину и более учебных занятий без уважительной причины, систематически опаздывающих и пропускающих учебные занятия по болезни;
 4) за своевременность предоставления выше названных документов по требованию должностных лиц. 
4. Права и обязанности учащихся. 
4.1. Учащиеся имеют право: 
1) предъявлять документы, объясняющие причины отсутствия на учебных занятиях;
 2) участвовать лично или через родителей (лиц, их заменяющих) в рассмотрении вопросов посещаемости и пропусков занятий; 
4.2. Учащиеся обязаны посещать учебные занятия согласно учебному плану и расписанию учебных занятий. 
5. Обязанности классного руководителя по работе с учащимися, не посещающими или систематически пропускающими по неуважительным причинам занятия в школе.
 Классный руководитель обязан: 
- Завести тетрадь – карточку на учащихся, пропускающих школу по неуважительным причинам.
 - Ежедневно вести дневник педагогических наблюдений. Накопительный материал: характеристика ученика, акты обследования семей, сведения о пропусках занятий, нарушения Устава школы и правил поведения учащихся. - Систематически вести учет индивидуальных профилактических мероприятий в отношении учащихся и их семей. 
- Ежедневно следить за посещаемостью занятий учащимися. - Ставить в известность родителей о пропусках занятий в тот же день.
 - По итогам недели, месяца, четверти предоставлять информацию о пропусках уроков учащимися своего класса директору школы.
 - Вовлекать проблемных в отношении пропусков уроков учащихся в трудовую деятельность, серьезные дела, использование для общественных поручений.
 - Вовлекать учащихся во внеклассные занятия, секции, контролировать их посещение.
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