
                                                                                                                                                                                    

Перечень документов, необходимых для подтверждения законной обработки  

персональных данных для юридических лиц 

 

1. Копия устава ООО «Предприятие», утвержденного общим собранием 

учредителей ООО «Предприятие»; 

2. Копия приказа ООО «Предприятие» о назначении директора (генерального, 

исполнительного); 

3. Копия приказа ООО «Предприятие» о назначении ответственного за обработку 

персональных данных; 

4. Копия положения (политики) об обработке персональных данных в ООО 

«Предприятие», утвержденного директором (генеральным, исполнительным) 

ООО «Предприятие», а так же копии локальных актов по вопросам обработки 

персональных данных, а также локальных актов, устанавливающих процедуры, 

направленные на предотвращение и выявление нарушений законодательства 

Российской Федерации, устранение последствий таких нарушений;  

5. Копия акта классификации информационной системы персональных данных, 

утвержденного директором (генеральным, исполнительным) ООО 

«Предприятие»; 

6. Проект трудового договора; 

7. Обезличенная копия трудового договора; 

8. Проект согласия на обработку персональных данных; 

9. Обезличенная копия согласия на обработку персональных данных;  

10. Проект обязательства о неразглашения персональных данных;  

11. Обезличенная копия обязательства о неразглашения персональных данных;  

12. Форма договора на оказание услуг ООО «Предприятие», одной стороной 

которого является субъект персональных данных; 

13. Обезличенная копия договора на оказание услуг ООО «Предприятие», одной 

стороной которого является субъект персональных данных; 

14. Копия документов, подтверждающих обезличивание персональных данных, 

обрабатываемых для статистических и иных научных целей; 

15. Сведения об обработке персональных данных в случаях необходимых для 

защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта 

персональных данных; 

16. Сведения, подтверждающие факт предоставления субъектом персональных 

данных доступа неограниченному кругу лиц к его персональным данным; 

17. В случае наличия фактов обработки биометрических персональных данных, 

проверка соблюдения условий, допускающих такую обработку: 

- Письменное согласие субъекта персональных данных; 

- Сведения, подтверждающие правомерность обработки биометрических 

персональных данных без письменного согласия субъекта в случаях, 

установленных Федеральным законом «О персональных данных»; 

18. В случае наличия фактов обработки специальных категорий персональных 

данных, проверка соблюдения условий, допускающих такую обработку: 

- Письменное согласие субъекта персональных данных;  

- Сведения, подтверждающие правомерность обработки  



персональных данных специальных категорий персональных данных в случаях, 

установленных Федеральным законом «О персональных данных»; 

19. Копия листа ознакомления с положением (политикой) об обработке 

персональных данных; 

20. При осуществлении трансграничной передачи персональных данных 

письменное согласие субъекта персональных данных и иные основания 

трансграничной передачи оператором персональных данных на территорию 

иностранного государства, не обеспечивающего адекватную защиту 

персональных данных; 

21. При обработке персональных данных в целях продвижения товаров, работ, 

услуг на рынке путем осуществления прямых контактов с потенциальным 

потребителем с помощью средств связи, а также в целях политической агитации: 

- Документы, подтверждающие предварительное согласие субъектов 

персональных данных на обработку персональных данных в указанных целях; 

- Документы, подтверждающие прекращение обработки персональных данных по 

требованию субъекта персональных данных; 

22. При поручении обработки персональных данных третьему лицу: 

-  Согласие субъекта на передачу его персональных данных третьему лицу;  

- Договоры, заключенные с третьими лицами, касающиеся поручения на 

обработку персональных данных; 

23. Локальные акты, устанавливающие порядок и условия уничтожения 

персональных данных; 

24. Акты об уничтожении персональных данных; 

25. Документы, подтверждающие осуществление оператором внутреннего 

контроля и (или) аудита соответствия обработки персональных данных 

Федеральному закону от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и 

принятым в соответствии с ним нормативным правовым актам, требованиям к 

защите персональных данных, политике оператора в отношении обработки 

персональных данных, локальным актам оператора; 

26. Документы, определяющие места хранения персональных данных 

(материальных носителей) и утверждающие перечень лиц, осуществляющих 

обработку персональных данных либо имеющих к ним доступ. 

27. Уведомление об обработке (намерении осуществлять обработку) 

персональных данных. 

  
Дополнительно сообщаем, что форма Уведомления 

 и рекомендации по его заполнению размещены на  

Портале персональных данных http://pd.rkn.gov.ru/  

и на сайте http://40.rkn.gov.ru.  

Консультацию по заполнению Уведомления и по  

вопросам ПД можно получить по телефонам: (4842) 76-23-75, 59-18-94. 

 

Контакты Управления Роскомнадзора  

 по Калужской области: 

248000, г. Калуга, ул. Дзержинского, д.1/46,  

Телефон / факс: 59-00-59, 

 

 

 

 

http://pd.rkn.gov.ru/
http://40.rkn.gov.ru/

